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Allgemeines 

A)   Was kann ich mit Bibliophil machen? 

Bibliophil wendet sich an private Nutzer oder kleine Organisationen wie Vereine 
oder Interessensgemeinschaften. 
Sie können Bücher und andere Publikationen (Artikel, PDFs, etc.) katalogisieren, sie 
mit Schlagworten und Anmerkungen versehen und verwalten. 
Die Daten zu den Publikationen werden dabei in eine Datenbank eingetragen. 
Diese Datenbank kann dann mit anderen Mitgliedern Ihrer Organisation geteilt 
werden, so dass alle Benutzer sehen, welche Bücher vorhanden sind und wem sie 
gehören. 

 

B)   Welche Rolle habe ich? Welche Rechte habe ich? 

Bei Bibliophil können Sie verschiedene Rollen einnehmen. Diese Rollen sind 
abhängig von den Rechten, die Sie besitzen. 

Rollen Rechte 

 
Administrator 

 
- Programm verändern (umprogrammieren) 
- Datenbanken vernetzen 
- Genre, Sprache oder Medium anlegen 
 

 
Hauptbenutzer 

 
- Programm installieren 
- Benutzer und Besitzer anlegen und verwalten 
- Rechte vergeben 
- Schlagwort- und Autorenliste verwalten 
- Lokale Datenbanken anlegen 
- Bücherlisten importieren und exportieren 
- Datenbanken verwalten 
 

 
Benutzer 

 
Abhängig von den Rechten, die der Hauptbenutzer vergeben 
hat können Sie: 
 
- Bücher suchen und ansehen 
- Bücher eintragen 
- Bücher bearbeiten und löschen 
- Besitzer verwalten 
- Schlagworte eintragen 
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C)   Was ist ein Besitzer? 

Bibliophil unterscheidet zwischen „Benutzer“ und „Besitzer“. 
Dadurch können Sie nicht nur für sich selbst sondern auch für andere Personen 
Bücher anlegen. 
Das ist besonders wichtig, wenn auch andere Personen auf Ihre Datenbank 
zugreifen, etwa in einem Verein. 
Besitzer können nur durch einen Hauptbenutzer eingetragen werden. 
 
Zum Beispiel: 
Sie melden sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort an. Jetzt sind Sie ein 
Benutzer. 
 Benutzer: Emilie Musterfrau 
Sie möchten aber, dass als Besitzer Ihr Partner genannt wird. 
 Besitzer: Max Musterfrau 

 

D)   Wo finde ich Hilfe zum Programm? 

- Die komplette Anleitung als PFD Download finden Sie unter 
www.bibliophil.at/downloads 

- Klicken Sie die Hilfesymbole ? neben den Bedienelementen an. 

- Die Online-Hilfe steht Ihnen unter www.bibliophil.at jederzeit zur Verfügung. 
Sie finden einen Link zum jeweiligen Thema unter jedem ? 

- Sie können sich auch direkt mit uns und mit anderen Benutzern von 
Bibliophil austauschen. Melden Sie sich dazu bitte in unserem Forum an: 
www.bibliophil.at/forum 
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1.   Wie melde ich mich als Benutzer an? 

Wird Bibliophil geöffnet, erscheint 
zunächst die Eingabemaske für 
die Anmeldung. 

 

 

 

Tragen Sie Ihren Nutzernamen 
und Ihr Passwort ein.  

Wählen Sie die Schaltfläche 
[Verbinden] um sich anzumelden. 

 
 

 
HINWEIS: Wenn Sie keinen Nutzernamen und kein Passwort haben, wenden Sie 
sich bitte an Ihren Hauptbenutzer. 

 

Bitte ändern Sie im nächsten Schritt unbedingt Ihr Passwort! 
→ Siehe Kapitel 2
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2.   Wie ändere ich mein Passwort? 

1. Wählen Sie oben rechts im Hauptfenster [Einstellungen]  
    HINWEIS: siehe 3. Was zeigt mir das Hauptfenster? - Nr.      

2. Wählen Sie im nun erscheinenden Menü [Konto]. 

3. Ändern Sie Ihren Nutzernamen. 

4. Geben Sie eine Email-Adresse an.  

5. Sie können eine Telefonnummer 
    angeben – dies ist kein Pflichtfeld. 

6. Wählen Sie [Passwort ändern] 

 

 

7. Geben Sie das alte Passwort ein. 

8. Wählen Sie ein neues Passwort  
    und wiederholen Sie das Passwort  
    als Bestätigung. 

9. Wählen Sie [Daten speichern]. 
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3.   Was zeigt mir das Hauptfenster? 
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4.   Wie blende ich die Hilfesymbole ein oder aus? 

Sie finden neben jedem Bedienelement ein ? 
Über dieses Symbol können Sie: 

- Die Kurzhilfe aufrufen. 

- Über einen Link zur ausführlicheren Online-Hilfe   
 weiterspringen. 

 

 

 

 

Über die Schaltfläche Hilfesymbole Ein/Aus 
rechts oben im Hauptfenster können Sie die 
Hilfesymbole ein- oder ausblenden. 

 

 
In den Bildern der folgenden Anleitung haben wir die Hilfesymbole durchwegs 
ausgeblendet um die Bilder übersichtlicher zu halten.
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5.   Wie lege ich neue Bücher in der Bücherliste an? 

Wählen Sie die Schaltfläche [Neu] um die Eingabemaske 
für die Bücherliste zu öffnen. 

 

5.1. Bereiche der Eingabemaske 

 

Bereich 1 Auswahl der Publikation 
Bereich 2 Anlegen der Daten zur Publikation 
Bereich 3 Auswahl der Schlagworte 
Bereich 4 Auswahl der weiterführenden Angaben 
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5.2. Bereich 1: Auswahl der Publikation 

Wählen Sie in Bereich 1 die gewünschte Publikation. 
Diese Auswahl legt die Eingabefelder in Bereich 2 fest. 

Wenn Sie Ihre Publikation aus dem Internet 
heruntergeladen haben, können Sie die dazugehörige 
URL durch Auswahl der Option Internet-Quelle 
eintragen. 

 

5.3. Bereich 2: Anlegen der Daten zur Publikation  

a) Ein komplettes Buch anlegen – Beispiel 

 

Sie können im Feld Untertitel statt eines klassischen Untertitels auch eine 
Schriftreihe angeben. Zum Beispiel: „Ergänzungsband zum Reallexikon“.  

Wenn mehrere Autoren angelegt werden sollen, müssen Sie diese im Feld 
untereinander setzen. 

HINWEIS: Das Feld Umfang (Seitenzahl) gibt anderen Benutzern einen Eindruck 
wie vollständig und ausführlich der Inhalt ist. Das kann besonders bei 
wissenschaftlichen Publikationen wichtig sein. 
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b) Ein komplettes Buch mit einer Internet-Quelle anlegen – Beispiel 

 

HINWEIS: Weitere Informationen zum Eintragen der URL und zum Öffnen von Links 
und PDFs direkt aus der Bücherliste finden Sie hier: 
 5.5. Auswahl der weiterführenden Angaben 
  

c) Einen Artikel anlegen – Beispiel 

 

 

 



Bibliophil V.1.0 Anleitung für Benutzer Ein neues Buch anlegen 

                                                                                                                                         
 

 

   
Seite 12 von 18 

d) Einen Auszug anlegen – Beispiel
 

 

 

5.4. Bereich 3: Auswahl der Schlagworte 

Wählen Sie in Bereich 3 die passenden Schlagworte für 
die eingetragene Publikation. 

 

 

 

 

 
HINWEIS: Wenn dieser Bereich noch keine Schlagworte enthält, müssen diese erst 
angelegt werden. 
In diesem Fall wenden Sie sich bitte an einen Hauptbenutzer.  

Wenn Sie selbst Hauptbenutzer sind, finden Sie die Anleitung zum Anlegen von 
Schlagworten hier: 
Anleitung für Hauptbenutzer  
 8. Anlegen von Schlagworten 
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5.5. Bereich 4: Auswahl der weiterführenden Angaben 

 

 

 

 

 

HINWEIS: Die Auswahlmöglichkeiten für Genre, Medium und Sprache können in 
der Version 1.0 nur von einem Admin oder vom Entwickler geändert werden. 
Weitere Informationen dazu finden Sie hier:  
 B) Welche Rolle habe ich? Welche Rechte habe ich? 

Wählen Sie im Bereich Medium  „PDF“ aus und geben Sie dann den 
Speicherort des PDFs im Feld Aufstellungs- bzw. Speicherort an. Das PDF kann 
jetzt direkt aus der Bücherliste geöffnet werden. 
 

Die Auswahlmöglichkeit Primärquelle steht für Ausgaben eines Urtextes.  
Zum Beispiel für:  
Brackert, Helmut (Hrsg.) „Das Nibelungenlied – Teil 1 – Mittelhochdeutscher Text und 
Übertragung“ Fischer Taschenbuch Verlag, Frankfurt, 1994 

Das Feld Besitzer  ist ein Pflichtfeld! 

HINWEIS: Weitere Informationen zur Unterscheidung zwischen Besitzer und 
Benutzer finden Sie hier:  
 C) Was ist ein Besitzer? 

Das Feld Aufstellungs- bzw. Speicherort können Sie für Publikationen auf 
Papier oder für PDFs verwenden.  
Für Publikationen auf Papier können Sie den Aufstellungsort in Ihrer Bibliothek 
angeben.  
Zum Beispiel:  
Arbeitszimmer, Regal 4 

Für PDFs können Sie den Speicherort angeben.  
Bibliophil kann das PDF dann direkt aus der Datenbank öffnen. 
-  Speicherort auf Ihrem Computer 
 Zum Beispiel:  
 C:\Kochen\Schwinghammer_Speisen auf Reisen.pdf 
-  Speicherort im Internet 
 Zum Beispiel:  
 https://unipub.uni-graz.at/obvugruniver/content/4903539/full.pdf 
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5.6 Speichern 

 

Weitere Bücher eintragen: 
Wählen Sie die Schaltfläche [Speichern und neues Buch].  
Ihr Eintrag wird abgespeichert und eine neue Eingabemaske geöffnet. 

Keine weiteren Bücher eintragen: 
Wählen Sie die Schalfläche [Speichern und schließen].  
Bibliophil kehrt zum Hauptbildschirm zurück. 

5.7 Neuen Autor freigeben 

1. Dieses Fenster öffnet sich, 
wenn ein neuer Autor 
eingetragen wurde. 

Wählen Sie die Schaltfläche [Ja] 
wenn sie fortfahren möchten.   

 

2. Bibliophil möchte an dieser 
Stelle Schreibfehler und dadurch 
entstehende Mehrfachnennungen 
in der Datenbank ausschließen. 
Daher haben sie nun die 
Möglichkeit den Namen 
gegebenenfalls zu korrigieren. 

Sie können hier auch noch 
weitere Autoren hinzufügen. 

Ist der Eintrag komplett, wählen Sie die Schaltfläche [Speichern und schließen].  
Das neu eingetragenes Buch ist jetzt gespeichert.
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6.   Wie kann ich nach einem Buch suchen? 

6.1 Schnellsuche  

 

 

 

In der Schnellsuche können Sie nach Titel oder Autor       oder nach Schlagworten  
suchen. 

 

 

Sobald Sie die ersten Buchstaben eingeben, wird in der Datenbank bereits gefiltert, 
so dass Sie selten den gesamten Titel bzw. das gesamte Schlagwort eingeben 
müssen.  

6.2. Erweiterte Suche 

Anm. für die TR: (Diese Funktion wird vor dem Release der V.1.0 noch einmal 

komplett überarbeitet und fehlt daher noch.) 
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 Markierfelder 
 Art der Publikation und Medium 
 Eingetragene Daten 

7.   Was wird mir in der Bücherliste angezeigt? 

7.1. Die Liste im Überblick 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In dieser Form sehen Sie die Bücherliste, wenn Bibliophil geöffnet wird. 
 

7.2. Die Markierfelder 

 

Klicken Sie in das jeweilige Markierfeld, wenn sie eine Zeile komplett markieren 
möchten. 
Sie können den Eintrag jetzt bearbeiten, löschen, kopieren oder sich eine 
Quellenangabe ausgeben lassen. 

HINWEIS: Weitere Informationen zum Bearbeiten, Löschen und Kopieren finden Sie 
hier: 
Anleitung Benutzer 
 8. Wie kann ich meine Einträge bearbeiten, löschen oder kopieren? 
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7.3. Art der Publikation und Medium 

Die Art der Publikation und das Medium des Eintrags werden Ihnen hier durch 
folgende Icons angezeigt:    

1. Spalte: Art der Publikation 

 
Komplettes Buch 

 
Artikel 

 
Auszug 

 

 

 

 

2. Spalte: Medium 

 
Original 

 
Kopie 

 
PDF 

 
Office-Dokument 

 
CD/DVD 

 
Ebook 

 
Unbekanntes Medium 
(nichts ausgewählt) 

7.4. Eingetragene Daten 

Hier finden Sie alle Daten, die von Ihnen oder anderen Benutzern für ein Buch 
eingetragen wurden. 
Folgende Spalten sind in der Ansicht voreingestellt: 
- Titel 
- Untertitel 
- Autor 
- Jahr 
- Schlagworte 
- Besitzer 

 
Spalten ein- oder ausblenden:  
Wählen Sie rechts neben der Bücherliste die 
gewünschte Spalte. 
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Um alle ausgewählten Spalten sichtbar zu machen, können Sie das Fenster von 

Bibliophil auf den gesamten Bildschirm ausdehnen . 

Alternativ können Sie das Fenster auch an der rechten Kante aufziehen .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


